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RAPORT FINANSOWY NR 2

od 1 lutego do 28 lutego 2022

ELEKTRONICZNY RAPORT FINANSO
g

pieczatka kota
Wartos¢ sprzedazy nr 2 0,00 Stan z poprzedniego okresu sprawozdawczego : Warto$¢ magazynu znakéw
Rozlicznie sprzedazy z poprzedniego miesigca: 0,00 0,00 0,00
0,00
Bank Kasa
Lp. Tre$é dokumentu Nr dokumentu
Przychody Koszty Przychody Koszty P/iZ Wartosé
1 2 3 4 5 6 7 8
1 |ROZLICZENIE SPRZEDAZY MINUS ODPIS % 0,00
2 |ODPIS PROCENTOWY NADOBRO KOtA
3 |SKLADKI ODPROWADZONE DO Z.O.
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
Obroty okresowe: 0,00 0,00 0,00 0,00 P 0,00}
Stan banku i kasy z aktualnego okresu sprawozdawczego : 0,00 0,00 z 0,00
RAZEM: 0,00 WM 0,00
Rozliczono catkowicie 0,00 p pobrania
Odpis procentowy na dobro kota wprowadzono poprawnie z zwoty
W prowadzono poprzedni okres poprawnie wm__|warto$¢ magazynu
Warszawa, dnia :
Komisja Rewizyjna Skarbnik Prezes

Sprawdzono z Z.O.




ELEKTRONICZNY RAPORT FINANSOWY.
o C

Elektroniczny raport finansowy zostat stworzony w celu automatycznego wyliczania sald
obejmujacych:

* stan kasy

* stan rachunku bankowego

* stan magazynu znakow

dla biezacego okresu uwzgledniajac saldo z poprzedniego miesiaca w rozbiciu na przychody

i wydatki Kota.

Elektroniczny raport finansowy pokazuje réwniez wynik rozliczenia ze sprzedazy znakow
wykazujac niedoplate lub nadptate nalezna dla Okregu.
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Raport przygotowany jest w jednym pliku na 12 miesiecy. Kazdy miesiac jest w osobnej

zakladce opisanych nazwami miesiecy.

Caty rok nalezy prowadzic¢ w 1 pliku wybierajac odpowiednia wersje raportu:

,krotki” (do ktorego mozna wpisa¢ maksymalnie 25 pozycji w miesigcu),

,2dtugi” (ktory pozwala na wpisanie maksymalnie 50 pozycji w miesigcu).

Szare pola raportu s3 nieedytowalne to znaczy, ze uzytkownik nie moze w tych polach
wprowadzac zmian ani wpisa¢ zadnych wartosci.

Pola zétte dotycza sprzedazy znakdéw, dlatego zostaly wyroznione.

Pola biate s przeznaczone do wypelnienia przez uzytkownika.

Wypetiony i wydrukowany raport musi posiadac¢ na gorze pieczatke Kota, a na dole

podpisy : Komisji Rewizyjnej, Skarbnika i Prezesa Kota.
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Przed przystapieniem do rozliczenia poczawszy od miesiaca stycznia nalezy uzupetnic
podstawowe dane w raporcie finansowym

1. Pole wartosc¢ sprzedazy (w przypadku braku sprzedazy nalezy wpisa¢ wartos¢ 0,00)
2. Pole stan kasy z grudnia poprzedniego roku

3. Pole stan banku z grudnia poprzedniego roku

4. Pole wartos¢ magazynu znakéw uzupetniamy na biezaco po dokonaniu pobrania

znakow

Wartosci ze stycznia na nastepne miesiace poczawszy od lutego

beda wpisywaly sie automatycznie
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Rozpoczecie uzupetniania raportu w miesigcu styczniu zaczynamy od:

Tu wpisujemy

wartos¢ sprzedazy \

Wartos¢ sprzedazy nr 1 0,00

\ Stan z poprzedniego okresu
sprawozdawczego :

\

Tres¢ dokumentu

/
/ Bank

Kasa\

Nr /

dokumen/tu/ Przychody | Koszty |[Przychody| Koskty

Tu wpisujemy saldo
w banku na dzien
31 grudnia poprzedniego roku

- =

Tu wpisujemy stan gotowki
w kasie na dzien 31 grudnia
poprzedniego roku
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0,00

Rozliczono catkowicie

Odpis procentowy na dobro kota wprowadzono poprawnie

UWAGA !l Nie wprowadzono poprzedniego okresu w kasie lub banku

1

Po wprowadzeniu stanow gotéwki w kasie i salda w banku komunikat informujacy
o potrzebie uzupelnienia tych wartosci zmieni sie na:

0,00

Rozliczono catkowicie

Odpis procentowy na dobro kota wprowadzono poprawnie

- el
<Wprowadzono poprzedni okres poprawh

e —
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Wartos¢ magazynu znakow
I
P/z | Wartosé
g : 8
Tu wpisujemy: \/
 Litere P w przypadku pobran znakéw //
 Litere Z w przypadku zwrotu znakow 7
)4
/
A
S
A s
Tu wpisujemy wartos¢ pobranych
znakow lub warto$¢ zwroconych
znakow
Tu automatycznie wyliczy
sie aktualna wartos¢
magazynu ~" 0,00
Zie 0,00
\ M
WM T~ 0,00
P pobrania
Z zwroty
WM wartos¢ magazynu




ELEKTRONICZNY RAPORT FINANSOWY.

Po wprowadzeniu wartosci sprzedazy nalezy
wprowadzic¢ wartos¢ odpisu procentowego na
dobro kota

Bank

Kasa

Lp. Tres¢ dokumentu Nr dokumentu Praychody| Koszty |Przychody| Koszty
1 2 3 4 5 6 7

1 ROZLICZENIE SPRZEDAZY MINUS ODPIS % 0,00

2 ODPIS PROCENTOWY NA DOBRO KOtA /

Po wpisaniu wartosci odpisu zostanie

automatycznie wyliczona kwota, ktorg nalezy
wplaci¢ przelewem do Okregu
tytutem: skladki kota nr ...
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Wprowadzenie dokonanej wptaty za sktadki do Okregu

Bank Kasa
Lp. Tres¢ dok t Nr dok t
P resc dokumentu raokumentu Przychody | Koszty |Przychody| Koszty
1 2 3 4 5 6 7
1 ROZLICZENIE SPRZEDAZY MINUS ODPIS % 0,00
2 ODPIS PROCENTOWY NA DOBRO KOtA
3 SKLADKI ODPROWADZONE DO Z.0. / P

Kwote przelewu za sktadki wpisujemy we

/

wskazanej pozycji.
(w przypadku wykonania wielu wptat w danym
miesigcu wpisujemy sume tych wptat)

W wyjatkowej sytuacji, gdy wplata zostata
dokonana w kasie Okregu, kwote wpisujemy we
wskazanej pozycji.




=

Przypadek I

* Wprowadzono wartos¢ sprzedazy 1000,00

* Wprowadzono odpis procentowy na dobro kota 150,00

ELEKTRONICZNY RAPORT FINANSOWY.

* Zostata wyliczona sktadka jaka powinna by¢ przekazana do Okregu w wysokosci 850,00

* Wplacono przelewem naleznos¢ za sktadki do Okregu 850,00

* W przypadku kilku wplat - nalezy wpisa¢ sume tych wptat

Wartos¢ sprzedazy nr 1

1 000,00

Stan z poprzedniego okresu sprawozdawczego :

500,00 600,00

Lp.

Tres¢ dokumentu

Nr dokumentu

Bank Kasa

Przychody Koszty Przychody Koszty

4 5 6 7

ROZLICZENIE SPRZEDAZY MINUS ODPIS %

850,00

ODPIS PROCENTOWY NADOBRO KOtA

150,00

SKEADKI ODPROWADZONE DO Z.0.

850,00
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‘Przypadek I

* W wyniku catkowitego rozliczenia raport finansowy wykaze, ze :

 —

Rozliczono catkowicie ) 0,00
T obro kota wprowadzono poprawnie

Wprowadzono poprzedni okres poprawnie

Przypadek I1

* W wyniku wptacenia czesci naleznosci do Okregu raport finansowy wykaze, ze jest

niedoptata:

NIEDOPLATA ) ‘ -50,00 }
Odpis procentowy na dobro kota wprowadzono poprawnie

\Wprowadzono poprzedni okres poprawnie

Przypadek III

* W wyniku wplacenia wiecej niz naleznosci do Okregu raport finansowy wykaze, ze jest

nadpfata:
<NADPLATA ) ‘ 50,00 ’
Odpis procentowy na dobro kota wprowadzono poprawnie

Wprowadzono poprzedni okres poprawnie

Przypominamy, ze najlepiej jest nie doprowadzac do stanu

z przypadku Il oraz przypadku Il a dokonywac¢ wptat wedtug wskazan raportu finansowego
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Kolumna 1 - Liczba pojedyncza - pierwsze trzy pozycje wpisane s3 na stale , zaczynamy
wpisywac od 4 pozycji i zachowujemy kolejnos¢.

Kolumna 2 - Tres¢ dokumentu - krétki opis czego dotyczy dokument np. prowizja, art.
spozywcze - szczegotowy opis powinien znalez¢ sie na fakturze.

Kolumna 3 - Nr dokumentu - tu wpisujemy numer faktury, KP, wyciag itp.

Kolumna 4 - Bank przychody - wszystkie wptaty, ktore wptynely do banku.

Kolumna 5 - Bank koszty — wszystkie wyplaty z banku - pobranie gotowki z banku,
oplacone faktury przelewem badz kartg ptatnicza Kota.

Kolumna 6 - Kasa przychody - wszystkie wplaty, ktore wptynety do kasy Kota bez
sprzedazy i odpisu dla Kota bo to juz wpisywaliSmy na poczatku raportu.

Kolumna 7 - Kasa koszty — wszystkie wyplaty z kasy Kota - zaptacone gotowka faktury
i gotowka pobrana z kasy i wptacana do banku.

Kolummna 8 - Warto$¢ magazynu znakoéw - wszystkie pobrania i zwroty znakéw
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Wyptata gotowki z kasy Kota i wptacona do banku musi by¢ zapisana w nastepujacy sposob:

1. Kwota ,wyplacona” z kasy Kola musi zostac¢ wpisana po stronie kosztéw w kasie
2. Kwota ,wptacona” do banku musi zosta¢ wpisana po stronie przychodéw w banku

Stan z poprzedniego okresu sprawozdawczego :

Wartos¢ sprzedazy nr 1 1 000,00
500,00 600,00
Bank Kasa
Tres¢ dokumentu Nr dokumentu
Przychody ty Przychody ty
1 2 3 4 6
1 ROZLICZENIE SPRZEDAZY MINUS ODPIS % 950,00
2 (ODPIS PROCENTOWY NA DOBRO KOtA 50,00
3 SKLADKI ODPROWADZONE DO Z.0. 2/2017 0,00 1 000,00
_—— ~
4 Wyptata z kasy - wpfata do banku 3 000,00) 3 000,00
_— |

NS
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Wyptata gotowki z banku i wplacona do kasy Kota musi by¢ zapisana w nastepujacy sposob:

1. Kwota ,wyplacona” z banku musi zostac¢ wpisana po stronie kosztéw w banku
2. Kwota ,wptacona” do kasy Kota musi zosta¢ wpisana po stronie przychodéw w kasie Kota

Stan z poprzedni okresu spr | Zego :
Wartos$¢ sprzedazy nr 1 1 000,00
500,00 600,00
Bank Kasa
Tre$¢ dokumentu Nr dokumentu
Przychody ty Przychody Koszty
1 2 3 4 6 7
1 ROZLICZENIE SPRZEDAZY MINUS ODPIS % 950,00
2 (ODPIS PROCENTOWY NA DOBRO KOtA 50,00
3 ISKLADKI ODPROWADZONE DO Z.0. 2/2017 0,00 1000,0
~ —
4 \Wyptata z banku - wptata do kasy ( 3 OO0,00) 3 000,00)
vy i







