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% OKREG MAZOWIECKI POLSKIEGO ZWIAZKU WEDKARSKIEGO W WARSZAWIE

ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ KOL
PZW

Warszawa, listopad 2014 r.



UCHWALA Nr 61/2.0./2014

Zarzadu Okregu Maz. Polskiego Zwigzku Wedkarskiego
z dnia 17 listopada 2014 r.

w sprawie przyjecia ,Zasad gospodarki finansowej Kot PZW".

Na podstawie § 46 p. 10 i 19 Statutu PZW Zarzad Okregu Mazowieckiego zatwierdza ,Zasady
gospodarki finansowej Kot PZW” stanowigce zatacznik do niniejszej uchwaty. '

Jednoczeénie anuluje sig Uchwale nr 119/2.0./2014 z 7 listopada 2011 roku zatwierdzajacq
dotychczas obowigzujace ,Zasady gospodarki finansowej Kot PZW".

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem jej podjecia.

S NIK-

aldemar Borowy




Zatacznik do Uchwaty Nr 61/2.0./2014 Z.0. z 17 listopada 2014 r.

GOSPODARKA FINANSOWA KOL OM PZW

1. Przewidziane w przepisach prawnych obowigzki pracownikow, zwigzanych z dziatalnoscig
finansowg kota, przejmuja;
e Prezes kofa, ktory peini prawa i obowiazki kierownika jednostki organizacyjnej (kota) w zakresie
gospodarki finansowe;j.
e Skarbnik kota, ktory petni prawa i obowigzki gtéwnego ksiegowego jednostki organizacyjne;
(kota).
o Gospodarz kota, ktory petni prawa i obowigzki kierownika komérki odpowiedzialnej za sprawy
administracyjne i gospodarcze.

2. PREZES ZARZADU kota jako dysponent finansow kota, podpisuje wszystkie dowody rachunkowe
do wyptaty przed ich realizacjg w kasie, co stanowi kontrole merytoryczng i zasadno$¢ poniesionego
wydatku.

3. ZADANIA SKARBNIKA:

o Prowadzenie kasy kota, sporzadzanie raportow finansowych oraz przekazywanie ich do Okregu
wraz z kompletnymi dowodami finansowymi do 10 dnia kazdego miesigca.

e Udokumentowanie dochoddw i kosztow kasowych i bankowych prawidiowo wypetnionymi
opisanymi dowodami rachunkowymi,

e Sprawdzanie dowodéw finansowych pod wzgledem formalno-rachunkowym przed ich
realizacja,

e Gospodarowanie drukami $cistego zarachowania takimi jak: KP, KW i rozliczanie sig¢ co
najmniej raz w miesigcu z kierownikiem schroniska,
Opracowanie preliminarza finansowego,
Ostatecznego rozliczenia sie z pobranych znakéw i zezwolen na wedkowanie i wpfacenia
naleznych kwot do 15 pazdziernika kazdego roku. W przypadku nie rozliczenia si¢ w terminie
bedzie obnizona wysoko$¢ diety za kazdy dzier zwioki o 1% wartosci diety,

e Skarbnik podpisuje o$wiadczenie o przyjeciu na siebie odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mu przez kolo pienigdze i inne wartosci,

e Za petnione obowigzki skarbnik bedzie pobierat diete w wysokosci okreslonej w preliminarzu
budzetowym Okregu i Kota na dany rok.

4. GOSPODARZ kota odpowiedzialny jest za caloksztatt gospodarki rzeczowymi sktadnikami
majatkowymi, stanowiacymi wiasnos¢ lub bedacymi w uzytkowaniu kota oraz prowadzenie ewidencji
tych sktadnikéw (ksigzka inwentarzowa majatku trwatego i przedmiotéw nietrwatych). Gospodarz kota
moze otrzymywaé z kasy kota zaliczki na zakup rzeczowych skiadnikéw majatkowych niezbgdnych do
dziatania kota, na optacanie rachunkow za ustugi wykonywane na rzecz kota.

5. KOLA PZW dzialajg na zasadach organizacyjnych wewnetrznego rozrachunku gospodarczego.
Nie prowadzg ewidencji ksiegowej, ani tez sprawozdawczosci finansowej przewidzianej dla
jednostki organizacyjnej PZW.



6. DRUKI OBOWIAZUJACE W KOLACH:

Zapotrzebowanie na znaki i zezwolenia na wedkowanie,
Rozliczenie przyjetych wptat od czlonkéw OM PZW za znaki wartoSciowe wraz z zezwoleniami,
Rozliczenie sprzedazy znakdw i zezwolen,

Kartoteka magazynowa ilosciowo — wartosciowa,

Druk zarachowania odpisu sktadek,

Raport finansowy,

Ewidencja przebiegu kilometrow,

Jednorazowe pozwolenie na uzycie samochodu prywatnego,
Dokumenty kasowe (KP, KW)

O$wiadczenie zleceniobiorcy,

PITR,

Protokot kontroli kasy,

Plan dochoddw i kosztow.

7. RAPORTY FINANSOWE

Kota prowadza wylacznie gospodarke kasowg polegajacg na przyjmowaniu wptywow i dokonywaniu
wydatkow zwigzanych z dziatainoscig. Kota musza posiada¢ wiasne rachunki bankowe. Caio$¢
dokumentacji finansowo-ksiegowej kota PZW przekazuja w formie ,raportu finansowego” do Okregu
PZW, gdzie podlega on ewidencji ksiggowej.

- Kota sporzadzaja raporty finansowe, w ktorych ujmuja wplywy i wydatki zwigzane z dziatalnoscig kot
na podstawie dowodéw rachunkowych. Do raportow tych dotacza sie wszystkie oryginalne dowody
finansowe, uzasadniajace przychody i rozchody $rodkow pienigznych bedacych w dyspozycji kot.
Kazdy dokument powinien by¢ opisany - uzasadniajacy cel dokonanego zakupu i przeznaczenie.
Powinien byé on zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym przez prezesa
(wiceprezesa) i skarbnika kota.

Raporty finansowe sa raportami miesigcznymi — od 1 do ostatniego dnia miesigca i powinny byc
numerowane w skali roku (12 miesigcy — 12 raportow), jezeli raport bedzie miat trzy strony to dalej
bedzie ten sam raport np. raport nr 1. W raporcie wpisujemy kazda pozycje oddzielnie numerujemy
zawsze od 1.

- Do raportdw finansowych, w ktérych wykazywane sg przychody ze skiadek cztonkowskich oraz ze
skladek na zagospodarowanie i ochrong wdd, skarbnicy kot zobowigzani sq dotaczy¢ specyfikacie
wplywéw podajgcych tytut wptaty. Rozliczajac sprzedaz z danego miesigca W raporcie wpisujemy
wplate do Zarzadu Okregu taka jaka faktycznie dokonalismy a nie jaka wynika z rozliczenia odpisu dla
kofa.

- Wptaty dobrowolne powinny by¢ przyjmowane na KP z opisem czego dotycza, czy sq to wptaty na
dziatalnosé organizacyjna kota lub celowe np.na zawody sportowe czy prace z miodzieza,

- W okresach nasilenia wplat sktadek mozna zaniecha¢ wystawiania dla poszczegoinych cztonkow
PZW asygnaty kasowej KP. W tych przypadkach dopuszcza sie przyjmowanie wplat na podstawie
Listy wptat’. Dowod KP wystawia sig na ogolng kwote objetych lista z adnotacjg ,od nr......... do nr
..... . Lista ta (sprzedaz) wraz z dowodami wptat stanowia podstawe do rozliczenia kota z otrzymanych
w depozyt znakéw, zezwoler na wedkowanie i legitymacji cztonkowskich.

- Do raportu na koniec miesigca musi by¢ dotgczony wyciag z banku. W kasie kota nie moze by¢ saldo
ujemne, jezeli jest jakis wydatek przekraczajacy stan kasy to ujmujemy go w nastepnym raporcie.



Wptaty skarbnikéw do Zarzadu Okregu winny by¢ dokonywane z konta nalezacego do kota a nie z
konta osobistego.

- Raporty finansowe két sg zamykane na koniec kazdego miesigca. Zatwierdzone raporty finansowe
przez prezesa, /wiceprezesal kota i komisje rewizyjna, skarbnicy zobowigzani sg do skiadania w
Okregu PZW w terminie do 10 dni po zakohczeniu miesigca.

Pracownik komorki finansowej ksiegowosci przy przyjmowaniu raportéw finansowych kot jest
zobowigzany do sprawdzenia prawidiowosci udokumentowania dochoddw i kosztow kota. Zobowigzany
jest rowniez do stwierdzenia prawidtowosci sprawdzenia dokumentacji pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym (czy sg podpisy prezesa, skarbnika i komisji rewizyjnej). Jezeli w czasie
sprawdzania zostang ujawnione nieprawidiowosci w dokumentach finansowych, zobowigzuje sig
skarbnika do ich usuniecia w Scisle ustalonym terminie.

- Dziatalno$¢ finansowa kot prowadzona jest na podstawie rocznych budzetéw, obejmujacych koszty
w uktadzie rodzajowym oraz dochody w czesci przeznaczonej na finansowanie két. Roczne budzety
zatwierdzane sg przez Zarzad kofa. Preliminarze budzetowe sktadane sg do Okregu w terminie
ustalonym przez Zarzad Okregu przed Walnym Zgromadzeniem Kofa.

- Reasumujgc powyZzsze, raporty finansowe kot powinny by¢ kontrolowane przez prezesa,
Iwiceprezesal i komisje rewizyjng kota celem stwierdzenia czy odzwierciedlajq one prawidiowa
gospodarke finansowg kota.

Organem odpowiedzialnym za finanse kota jest ZARZAD KOtA, a organem kontrolujgcym caios¢
KOMISJA REWIZYJINA KOLA.

8. FAKTURY

o Wystawianie faktur - nabywcy jest - Okreg Mazowiecki Polskiego Zwiazku Wedkarskiego w
Warszawie z dopisanym numerem kota (petna nazwa bez skrotow),

o Optata faktur — jezeli na fakturze nie jest napisane ,zaptacone gotowka’, nalezy dotaczy¢
potwierdzenie zaptaty (przelew bankowy lub KP),

o Wpisywanie do raportu — faktury z danego miesigca ptacimy w tym miesiacu i ujmujemy w
raporcie z tego miesiaca, natomiast faktury z danego miesiaca zaptacone w kolejnym miesigcu
wpisujemy do raportu finansowego, w ktérym faktura zostata zaptacona,

o Faktury w raportach wpisujemy pojedynczo.

9. POGOTOWIE KASOWE
Wysoko$¢ pogotowia kasowego w kotach ustala Zarzad Okregu:

e Kota do 500 cztonkow -2000,00 PLN

e Kota do 1000 czionkow —3000,00 PLN

e Kofa powyzej 1000 czionkow — 5000,00 PLN
Prezes kota winien zabezpieczy¢ odpowiednie warunki dla wiasciwego i bezpiecznego przechowywania
pieniedzy i majatku przed kradziezg i innymi przypadkami losowymi (kasetka metalowa, kasa
pancerna).

10. DZIALALNOSC FINANSOWA SCHRONISK

- Kota prowadzace schroniska i przystanie moga upowazni¢ przystaniowego do przyjmowania wpfat za
ustugi $wiadczone przez oérodek i przekazywania ich do kasy kota lub na konto bankowe co najmniej
raz w tygodniu. Przystaniowy zobowigzany jest za kazdg $wiadczong ustuge (noclegi, wypozyczenie
Jodzi, sprzetu, korzystanie z parkingu) wystawi¢ paragon z kasy fiskalnej. W przypadku miedzykotowych
imprez wedkarskich wystawia sie jedynie dowdd finansowy ,Kasa Przyjmie”. W tym celu skarbnik kota



zobowigzany jest zaopatrzy¢ przystaniowego w asygnaty ,KP”, ktére sg drukami $cistego
zarachowania. Przed wydaniem drukdéw za pokwitowaniem przez przystaniowego, skarbnik kofa jest
zobowigzany do ponumerowania ich i zaewidencjonowania w rejestrze.

- Skarbnik kota przyjmujac wptaty od przystaniowego wystawia wiasny dowod kasowy ,KP" podajac w
treSci zapisu ,ustugi schroniska lub przystani wg dowodéw ksiegowych KP od nr...do nr..." lub
paragonu z kasy fiskalnej. Skarbnik jest zobowigzany skontrolowaé kolejnos¢ numeracji oraz
kompletnos¢ dowodéw wystawionych przez przystaniowego. Na dowodzie wptat powinna znajdowac
sie adnotacja czy ustuga dotyczy czionka PZW czy tez osoby niezrzeszonej.

- Wszelkie koszty zwigzane z utrzymaniem schroniska lub przystani pokrywane sg z ich przychodow
ksiegowanych na koncie kota. W tym celu przystaniowy moze otrzymywa¢ z kota zaliczke na pokrycie
biezacych kosztow gotéwkowych. Faktury obce za energie elektryczna, gaz, telefon, pranie itp. powinny
by¢ pokrywane przez koto w drodze obrotu bezgotéwkowego (z rachunku bankowego). W raportach
finansowych kota obroty bazy turystycznej wykazuje sie oddzielnie po stronie dochoddw i oddzielnie po
stronie rozchodow. Nie mozna wykazywa¢ sum netto (dochody minus rozchody). Raport finansowy
sporzadzony jest w formie zbiorczej - kofa i schroniska lub przystani.

11. GOSPODARKA MAGAZYNOWA
Kota PZW nie prowadza gospodarki magazynowej. Wszystkie zakupy materiatow ksiegowane sg
bezposrednio w ciezar kosztow.

12. SRODKI TRWALE | PRZEDMIOTY NIETRWALE
Koto moze posiadac sprzet i inne sktadniki majatkowe stanowigce wyposazenie lokalu kota, Swietlic,
schronisk. Rzeczowe sktadniki majgtkowe sktadaja sie ze:

o Srodkow trwatych o wartosci powyzej 3500,00 PLN

o przedmiotow nietrwatych o wartosci ponizej 3500,00 PLN
Rzeczowe sktadniki majatkowe stanowigce wlasnos¢ kota winny byé powierzone pieczy gospodarzowi
kota lub innej osobie upowaznionej przez Zarzad kota. Osoba ta bierze na siebie obowigzek
prawidtowego zabezpieczenia, przechowywania, uzytkowania i konserwacji powierzonego majatku oraz
podpisuje deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone jej mienie. Wszystkie skiadniki
majatkowe kofa nalezy na biezaco wpisywa¢ do ksiazki inwentarzowej i oznakowywac¢ je w sposob
trwaly a przy opisie faktury z takim przedmiotem nalezy dopisa¢, Ze jest on wpisany na stan inwentarza.
Srodki trwafe znajdujace sie w stanie uniemozliwiajgcym ich dalsze uzytkowanie (nieoptacainos¢
naprawy) nalezy zlikwidowa¢ i spisa¢ ze stanu. W tym celu Zarzad kofa powotuje komisje w sktadzie
trzech 0s6b, w tym jeden czlonek Komisji Rewizyjnej Kota, oraz w obecno$ci pracownika biura Okregu
PZW.
Komisja ta przy wspotudziale osoby materialnie odpowiedzialnej ma obowigzek dokonac likwidacii
i sporzadzié protoket likwidacji. Protokot musi by¢ zatwierdzony przez Prezesa kota. Protokét likwidacii
sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem:

e egzemplarz dla Zarzadu Okregu,

e egzemplarz dla kota
Wszystkie zakupy $rodkéw trwatych i nietrwatych oraz wydatki powyzej 1000,00 PLN muszg byc
potwierdzone Uchwatg Zarzadu Kota.



13. INWENTARYZACJA
Przez inwentaryzacje rozumie si¢ ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikow majatkowych oraz

gotowki w kasie i na rachunkach bankowych. Dokonana inwentaryzacja pozwala stwierdzi¢ faktyczny
stan majatkowy | ewentualne wykrycie nieprawidiowosci srodkami pienigznymi oraz ustalenie rodzaju i
wielkosci ewentualnych roznic jakie moglyby powsta¢ miedzy stanem rzeczywistym a danymi
wynikajacymi z zapisdw ksiegowych. Inwentaryzacja stanowi zrédlo informaciji o stanie skiadnikow
majatkowych, oraz jest narzedziem ich kontroli. W sktad dokumentacji inwentaryzacyjnej wchodzg
nastepujace dokumenty:

e arkusz spisu z natury,

o protokdt kontroli kasy
Inwentaryzacja polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania ilosci pienigznych i rzeczowych
sktadnikéw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci. Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg sa;

o $rodki trwale — inwentaryzacja co 4 lata,

o przedmioty nietrwate — inwentaryzacja co 2 lata,

e gotowka w kasie — inwentaryzacja co roku.

14. DELEGACJE

Rozliczanie polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacji stuzbowej) nastepuje na podstawie decyzji
Prezesa kota lub osoby upowaznionej. Dokument jest wystawiony w jednym egzemplarzu. Powinien
zawieraé pieczatke kota, kolejny numer, nazwisko i imie osoby delegowanej, okres na jaki dana osoba
jest delegowana, cel i miejsce podrozy, okreslony $rodek lokomocii, date i podpis zlecajacego wyjazd.
W raporcie finansowym nie sumujemy delegacii, kazda wpisujemy oddzielnie, poniewaZ delegacje np.
skarbnika ksieguje sie na innych kontach niz delegacije dotyczace zawodow.

Rozliczenie kosztdw podrdzy nastepuje po wypetnieniu druku delegacji zgodnie ze stanem faktycznym,
podpisaniu jej pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym i zatwierdzeniu przez osoby
odpowiedzialne.
Osobie oddelegowanej stuzbowo na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego przystuguie —w
zaleznosci od czasu trwania podrézy dieta i tak:
e zaniepeing dobg:
= od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa diety
= ponad 12 godzin - przystuguje dieta w peinej wysokosci
o za kolejng rozpoczetg dobe:
= do 8 godzin - przystuguje potowa diety,
— ponad 8 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci

Dieta nie przystuguje za czas delegowania do miejscowosci, w ktorej delegowany zamieszkuje, a takze
w razie gdy delegowanemu zapewniono bezptatne catodzienne wyzywienie. Za kazdg rozpoczety dobe
pobytu w podrézy stuzbowej delegowanemu przystuguje ryczaft za pokrycie kosztow dojazdow
$rodkami komunikacji migjskiej w wysokosci 20% diety.

Ryczalt nie przystuguje, jesli delegowany odbywa podréz samochodem stuzbowym lub prywatnym.

Za noclegi przystuguje delegowanemu zwrot kosztow, gdy nie zapewniono mu bezptatnego noclegu,
w wysokosci 150% diety. Ryczalt za noclegi przystuguje wowczas, gdy nocleg trwat co najmniej 6
godzin pomiedzy godzinami 21-7 rano.

Ryczalt za nocleg nie przystuguje, gdy delegowany w tym czasie korzystat z podroézy w wagonie
sypialnym lub kuszetki.

W przypadku uzywania pojazdow prywatnych dla celow stuzbowych zwrot kosztow nastepuje
po przemnozeniu iloci przejechanych kilometrow przez obowigzujaca w danym okresie stawke za 1



kilometr, ktéra ogtaszana jest przez Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w Dzienniku Ustaw. W
razie braku tej ewidencji wydatki ponoszone przez koto nie stanowig kosztu uzyskania przychodu. Do
delegacji nalezy zataczy¢ zezwolenie na jednorazowe uZzycie samochodu i ewidencj¢ przebiegu
pojazdu.

W odniesieniu do sportowcow bioracych udziat w zawodach, ktorym zezwolono na uzycie do podrozy
wlasnego samochodu, obowigzuje zasada wykorzystania tego samochodu przynajmniej dla dwdch
zawodnikow. Przy wykorzystaniu pojazdu tylko przez jednego zawodnika, przystuguje 50% ceny stawki
za 1 km. Koszty podrozy czionkéw PZW i sportowcow nie podlegajg limitowaniu.

15. NAGRODY
Nagrody rzeczowe moga by¢ zakupione dla zawodnikéw uczestniczacych w zawodach.
Dokumentem stwierdzajacym zakup nagréd dla zawodnikéw jest faktura VAT. Do faktury nalezy
dotaczy¢ pokwitowanie odbioru nagrody przez zawodnika wzglednie protokét Komisji Sedziowskiej z
wreczenia w/w nagrod. Dokument taki powinien zawiera¢ nastepujace dane:

e Date zawodow,
Rodzaj zawodow,
Imie i nazwisko zawodnika,
Lokate — zajete miejsce w zawodach,
Rodzaj nagrody i wartos¢,
Podpisy (osoby odbierajgcej, ewentualnie Komisji).
. Kota rozgrywajace zawody zobowigzane sg do skiadania protokotu z zawoddw z listg startowq do
dziatu sportu oraz kopie wiw dokumentéw wraz oryginatem potwierdzenia odbioru nagrod do raportu
finansowego.

——

Zgodnie z par. 9 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansowcéw z 24 marca 1995 roku w sprawie
podatku dochodowego od osob fizycznych zwolniona z opodatkowania jest warto$¢ wygranych w
konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa i sportu w kwocie 760,00 PLN. Nagrody,
ktorych jednorazowa warto$¢ przekracza ta kwote podlegajg zryczattowanemu podatkowi
dochodowemu w wysokosci 10 % od wartosci nagrody bez odejmowania kwoty wolnej od podatku (art.
1 pkt. 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych).

16. BEZOSOBOWY FUNDUSZ PLAC

Wyptaty z bezosobowego funduszu ptac s dokonywane wylacznie na podstawie uprzednio zawartej
umowy zlecenialumowy o dzielo, po przedstawieniu do realizacji rachunku zatwierdzonego przez
Prezesa kota, po wykonaniu zleconej pracy.

Potracone sktadki na ubezpieczenie spoleczne i podatek nalezy wptacic do Okregu w tym samym
miesiacu, w ktorym dokonano wyplaty i zgloszenie do ksiggowosci ewentualngj koniecznosci
wyrejestrowania osoby ubezpieczonej z ZUS.

W przypadku zawarcia umowy Zzlecenialo dzielo w kole — osoba odpowiedzialna za finanse
zobowiazana jest zgtosi¢ do dziafu ksiegowosci w ciagu 5 dni od podpisania umowy wszystkich danych
dotyczacych osoby ubezpieczonej (o$wiadczenie zleceniobiorcy):
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ten zostaje dostarczony za potwierdzeniem nadania do zleceniobiorcy i Urzgdu).

17. FUNDUSZ ODTWORZENIOWY

Zgodnie z Uchwatg nr 54 Zarzadu Glownego PZW z dnia 16 czerwca 1999 roku w punkcie 4 - oM
PZW zobowiazany jest do tworzenia funduszu inwestycyjnego (odtworzeniowego). Podstawowym
srodiem finansowania sa odpisy amortyzacyjne od $rodkow trwatych bedacych w dyspozycji Okregu i
Kot O wysoko$¢ odpisu na wiw fundusz mowi coroczna uchwata Zarzadu OM PZW zatwierdzajgca
zatozenia do opracowania preliminarza budzetowego Kot na nastgpny rok w pozycji KOSZTY.
Podstawg do wyliczenia kwoty odpisu jest warto¢ umorzenia $rodkow trwatych z poprzedniego roku
kalendarzowego wyliczonego przez dziat finansowo-ksiegowy. Fundusz odtworzeniowy moze by¢
wykorzystany wytacznie do odtworzenia lub powigkszenia majatku schroniska lub kofa. Zobowigzuje si¢
kota do pozostawienia na koncie niewykorzystanych kwot na w/w cele, a skumulowane srodki bedg do
dyspozycji w latach nastgpnych.



